
 
 

AVVISO PUBBLICO FINALIZZATO ALL’ACQUISIZIONE DI MANIFESTAZIONI DI 

INTERESSE DI OPERATORI ECONOMICI DA INVITARE ALLA PROCEDURA PER 

L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI POSTALIZZAZIONE, CONSEGNA E RECAPITO DELLA 

CORRISPONDENZA E DEGLI ATTI GIUDIZIARI DEL COMUNE DI GAETA. CIG: 9870363139 

 

In esecuzione della determina a contrarre n. 636 del 13/07/2023 il Comune di Gaeta intende effettuare 

un’indagine di mercato, ai sensi dell’art. 2 dell’Allegato II.1 al Decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36 (di 

seguito Codice), finalizzata all'individuazione di operatori economici da invitare alla procedura per 

l’affidamento del servizio di postalizzazione, consegna e recapito della corrispondenza e degli atti giudiziari 

del Comune di Gaeta, ai sensi dell’art. 50, comma 2, lett. b) Codice. 

Il presente avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni di interesse, non vincolanti per l’Ente, 

allo scopo di favorire la partecipazione degli operatori economici potenzialmente interessati alla procedura di 

gara. 

L’avviso ha uno scopo meramente esplorativo, senza la creazione di posizioni giuridiche od obblighi negoziali 

nei confronti dell’Ente, che si riserva la possibilità di sospendere, modificare, annullare in tutto o in parte la 

procedura e di non dar seguito all’affidamento dei servizi di che trattasi senza che gli operatori economici 

medesimi possano avanzare pretesa o richiesta alcuna nei confronti dell’Ente. 

Si specifica, sin d’ora, che la procedura selettiva verrà svolta attraverso la piattaforma di eProcurement del 

Comune di Gaeta raggiungibile al link https://www.cucrivieradiulisse.it/N/G00088, con affidamento del 

servizio con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa (70 punti per l’offerta tecnica e 30 punti 

per l’offerta economica), ai sensi dell’art. 108, comma 1, del Codice. 

 

STAZIONE APPALTANTE E RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Comune di Gaeta, Piazza XIX Maggio, 04024 Gaeta (LT), C.F.: 00142300599, Pec: 

protocollo@pec.comune.gaeta.lt.it. 

Responsabile unico del procedimento è la dott.ssa Maria Porceddu, e-mail 

maria.porceddu@comune.gaeta.lt.it.  

 

OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO 

La Stazione appaltante intende procedere all’affidamento del servizio di postalizzazione, consegna e recapito 

della corrispondenza e degli atti giudiziari del Comune di Gaeta, secondo le previsioni e le modalità riportate 

nel Progetto di servizi, predisposto ai sensi dell’art. 41, commi 12 del Codice. 

 

IMPORTO STIMATO DELL’AFFIDAMENTO  

L’importo complessivo a base di gara per la realizzazione del servizio per la durata di n. 30 (trenta) mesi 

ammonta a € 126.000,00 (euro centoventiseimila/00), IVA esclusa, di cui € 6.000,00 (euro seimila/00), IVA 

esclusa, per oneri per la sicurezza da interferenze non soggetti a ribasso. 

 

DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

La documentazione di gara è disponibile in maniera libera e incondizionata sulla piattaforma di eProcurement 

del Comune di Gaeta al link https://www.cucrivieradiulisse.it/N/G00088 e comprende: 

1. Avviso di manifestazione di interesse; 

2. Progetto di servizi; 

3. Istanza di manifestazione di interesse. 

Gli operatori economici possono richiedere chiarimenti attraverso la presentazione di quesiti formulati tramite 

il suddetto portale al link al link https://www.cucrivieradiulisse.it/N/G00088, previa registrazione allo stesso. 
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OPERATORI ECONOMICI E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Sono ammessi a presentare la propria manifestazione di interesse i soggetti di cui all’art. 65 del Codice. Ai 

soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 67 e 68 del Codice. 

Ai fini della partecipazione alla procedura in oggetto sono richiesti, a pena di esclusione, i seguenti requisiti: 

Requisiti generali 

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui al Titolo IV, 

Capo II del Codice. Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione 

dell’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165; 

Requisiti speciali 

a) Requisiti di idoneità professionale: iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, 

artigianato e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività 

coerenti con quelle oggetto della presente procedura di gara. Per le imprese non residenti in Italia, è 

richiesta la prova dell’iscrizione, secondo le modalità vigenti nello Stato di residenza, in uno dei 

Registri di cui all’Allegato II.11 del Codice, con le modalità indicate al comma 3 del medesimo 

articolo 100; 

b) Requisiti di capacità economica e finanziaria: fatturato globale riferito agli ultimi n. 3 (tre) esercizi 

finanziari disponibili non inferiore a € 240.000,00 (euro duecentoquarantamila/00), IVA esclusa; 

c) Requisiti di capacità tecnica e professionale:  

1. possesso di licenza individuale speciale abilitante, in corso di validità, per le notificazioni di 

atti giudiziari in ambito nazionale (A1). 

In alternativa alla licenza individuale speciale di cui sopra, il concorrente deve essere in 

possesso della qualificazione di fornitore di servizio universale così come individuato dall’art. 

3 comma 1) del decreto legislativo 22 luglio 1999, n. 261, Attuazione della Direttiva 97/67/CE 

concernente regole comuni per lo sviluppo del mercato interno dei servizi postali comunitari 

e per il miglioramento della qualità del servizio; 

2. esecuzione nell’ultimo triennio di servizi analoghi a quelli oggetto della presente procedura 

di importo complessivo minimo pari a € 120.0000,00 (euro centoventimila/00), IVA esclusa; 

3. avere sede operativa nel Comune di Gaeta (Provincia di Latina). 

In caso di raggruppamento temporaneo di impresa: 

a) i requisiti di idoneità professionale devono essere posseduti da ciascuna delle imprese costituenti il 

raggruppamento; 

b) il requisito relativo al fatturato globale, deve essere posseduto in misura maggioritaria dall’impresa 

mandataria; 

c) il requisito relativo alla capacità tecnica e professionale relativo alla licenza individuale speciale, deve 

essere posseduto dalla mandataria; 

d) il requisito relativo alla capacità tecnica e professionale relativo all’esecuzione di servizi analoghi, 

deve essere posseduto per intero dal raggruppamento e comunque in misura maggioritaria dalla 

mandataria; 

 

AVVALIMENTO 

Il concorrente può soddisfare la richiesta dei requisiti di carattere economico-finanziario e tecnico-

professionale anche mediante ricorso all’avvalimento. 

 

SUBAPPALTO 

Per la disciplina del subappalto, si rinvia all’art. 119 del Codice. 
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MODALITÀ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE  

La procedura relativa alla manifestazione di interessi è svolta attraverso la piattaforma di eProcurement 

raggiungibile al link https://www.cucrivieradiulisse.it/N/G00088.  

La registrazione dell’operatore economico al Portale è condizione necessaria ai fini della presentazione della 

manifestazione di interesse  

Al fine del corretto utilizzo della piattaforma, l’operatore economico prende visione della “Guida alla 

registrazione al Portale” e della “Guida alla presentazione delle offerte telematiche”, disponibili nella Sezione 

“Istruzioni e manuali” del Portale.  

Nel corso della procedura di registrazione, l’operatore economico accetta espressamente le “Regole di utilizzo 

della piattaforma telematica”.  

Gli operatori economici interessati dovranno far pervenire la propria manifestazione d’interesse, redatta sul 

modello predisposto e allegato al presente avviso o in conformità allo stesso, tramite il portale di eProcurement: 

entro e le ore 18:00 del giorno 17/08/2023.  

Al fine della presentazione della manifestazione di interesse, gli operatori economici devono: 

- accedere al Portale di eProcurement;  

- individuare la presente procedura, attraverso la voce “Bandi di gara/Avvisi”;  

- selezionare il tasto “Presenta domanda”, posto in fondo alla pagina;  

- inserire i dati richiesti dalla procedura, seguendo gli step “Inizia compilazione domanda”, “Busta di 

prequalifica”, “Riepilogo”, “Conferma e invio domanda”.  

Il soggetto titolato a operare sulla piattaforma di e-procurement è:  

- in caso di partecipazione di soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e d), del Codice, il consorzio, 

fermo restando che la documentazione deve essere sottoscritta digitalmente, laddove richiesto, anche 

da ciascuno dei consorziati per conto dei quali il consorzio partecipa alla procedura; 

- in caso di partecipazione alla procedura di operatore economico costituito da imprese riunite o da 

riunirsi nelle forme di cui all’art. 45, comma 2, lett. e), f), g), e h), del Codice, l’impresa indicata come 

mandataria/capogruppo, fermo restando che la documentazione deve essere sottoscritta digitalmente, 

laddove richiesto, da tutti i soggetti che compongono il raggruppamento temporanei di imprese, il 

consorzio ordinario o il GEIE. 

Non sono ammesse manifestazioni di interesse presentate in modalità cartacea o trasmesse via PEC. 

L’invio della manifestazione di interesse entro i termini sopra riportati è a completo ed esclusivo rischio del 

concorrente, restando esclusa qualsivoglia responsabilità dell’Amministrazione, salvo i casi di comprovati 

malfunzionamenti della piattaforma. Tutta la documentazione richiesta deve essere presentata in formato non 

modificabile (ad esempio file di tipo PDF) e firmata digitalmente, salvo diversa indicazione da parte 

dell’Amministrazione.  

Ciascun file inserito nella piattaforma può avere una dimensione massima di 15 Mb. La Busta di prequalifica 

non può superare 50 Mb.  

Il caricamento di tutta la documentazione richiesta dall’Amministrazione non equivale automaticamente 

all’invio della manifestazione di interesse, che si intende perfezionato solo a seguito dell’esplicita selezione 

da parte dell’operatore economico della voce “Conferma e invio domanda”. L’operatore economico riceve una 

e-mail indicante data e ora della presentazione della manifestazione di interesse, nonché il numero di protocollo 

e della marca temporale, assegnati automaticamente dalla piattaforma, a notifica dell’avvenuta trasmissione. 

Ai fini dell'accertamento del rispetto del termine di presentazione dell’offerta, fa fede la data e l’ora dell’invio 

della stessa.  

Il concorrente può presentare una nuova manifestazione di interesse, sostitutiva a tutti gli effetti della 

precedente, entro e non oltre il termine sopra indicato. Non è necessario provvedere a comunicare 

all’Amministrazione il ritiro della manifestazione di interesse precedentemente inviata, poiché l’annullamento 

e la sostituzione della stessa sono gestiti automaticamente dalla piattaforma.  
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Gli operatori economici possono richiedere assistenza tecnica attraverso il modulo web integrato nella 

piattaforma alla Sezione “Help desk Operatori economici”.  

Il servizio, reso dall’Amministrazione, è disponibile in orari di ufficio. In concomitanza con la scadenza dei 

termini per la presentazione delle manifestazioni di interesse, i servizi sono assicurati sino a 48 ore prima; 

diversamente, non può essere garantita la risoluzione in tempo utile di quanto segnalato. Lo staff tecnico non 

è titolato a fornire certificazioni sulla validità o correttezza delle operazioni, su chiarimenti o aspetti 

concernenti le procedure o la documentazione relativa al presente avviso. 

La manifestazione d’interesse dovrà essere redatta in lingua italiana, debitamente compilata e sottoscritta con 

firma digitale o con firma elettronica qualificata dal legale rappresentante. 

 

NUMERO DI OPERATORI ECONOMICI INVITATI ALLA PROCEDURA 

Alla successiva procedura saranno invitati tutti gli operatori economici che avranno manifestato il proprio 

interesse a partecipare, regolarmente e nel rispetto dei termini. 

Nel caso pervengano più di n. 10 (dieci) manifestazioni di interesse, la Stazione appaltante si riserva la facoltà 

di limitare il numero degli operatori a cui trasmettere la lettera d’invito. In tale ipotesi, la Stazione appaltante, 

nel rispetto del principio di riservatezza sotteso all’art. 35 del Codice, inviterà i primi 10 operatori economici 

che avranno trasmesso la relativa istanza tramite il Portale. 

È fatta salva la facoltà della Stazione appaltante di proseguire la procedura anche nel caso in cui non venga 

presentata una sola istanza di manifestazione di interesse. 

 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati raccolti sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione delle 

persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati, del 

decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 recante il “Codice in materia di protezione dei dati personali” e ss. mm. 

ii. del decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/21. 

 

DISPOSIZIONI FINALI 

Il presente avviso è pubblicato per almeno 10 (dieci) giorni consecutivi nella piattaforma del Comune di Gaeta 

al link https://www.cucrivieradiulisse.it/N/G00088. 

 

Gaeta, lì 07 agosto 2023   

 

 

 

 

 

 

FIRMA DIGITALE 

 DOTT.SSA MARIA PORCEDDU 
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