
DIPARTIMENTO 
PROGRAMMAZIONE ECONOMICA E FINANZIARIA 

SIC 
 

DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE 

N. 101   DEL  11/10/2018 
   
Oggetto: Aggiudicazione procedura negoziata ai sensi dell’art. 36 comma 2 del D. Lgs. n. 50/2016 

e ss.mm.ii., noleggio full service di macchine fotocopiatrici multifunzione, per il periodo 

di tre anni - Service Office S.r.l. 

C.I.G. 7521776DE7 

DIPARTIMENTO  

PROGRAMMAZIONE ECONOMICA E FINANZIARIA 

 

IL DIRIGENTE  

 

Premesso che: 

 

- con Determinazione Dirigenziale n. 63 del 07/06/2018 è stato stabilito di procedere, per 

l’affidamento del servizio in oggetto, mediante procedura negoziata ai sensi dell’art. 36, comma 

2, lett. b), del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m. e i., da svolgersi attraverso il sistema del Mercato 

Elettronico della Pubblica Amministrazione di Consip SpA - MePA con utilizzo dello strumento 

di negoziazione della RdO (Richiesta di Offerta), previa pubblicazione di apposito avviso di 

indagine di mercato per l’individuazione degli operatori economici abilitati al MePA di Consip 

al Bando “Beni”  categoria “Informatica, Elettronica, Telecomunicazioni e Macchine per 

Ufficio” da invitare alla suddetta RdO, prevedendo quale criterio di aggiudicazione il criterio 

dell’offerta economicamente più vantaggiosa, individuata sulla base del miglior rapporto 

qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2  del D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.; 

 

- con il medesimo atto si è stabilito altresì che si sarebbe provveduto ad invitare esclusivamente gli 

operatori economici che avessero presentato valida manifestazione di interesse; 

 

- con Determinazione Dirigenziale n. 79 del 03/08/2018 si è provveduto ad approvare il verbale 

dell’esito delle manifestazioni di interesse redatto in data 02/08/2018 e ad attivare la gara in 

COMUNE DI GAETA 
 

Provincia di Latina 
 



oggetto ponendo come importo a base di gara per il periodo dei tre anni la somma di € 

58.500,00, oltre Iva al 22% per complessivi € 71.370,00;  

 

- il giorno 03/08/2018 è stata attivata la RDO n. 2031592 sul MEPA rivolta ai seguenti operatori 

economici: 

 

- il termine di scadenza per la presentazione delle offerte è stato fissato alle ore 23:59 del 

27/08/2018; 

 
- con Determinazioni dirigenziali n. 82 del 28/08/2018, n. 92 del 13/09/2018 e n. 94 del 

17/09/2018 si è proceduto alla nomina della Commissione giudicatrice; 

 
- che la gara si è regolarmente svolta i giorni 28/08/2018, 10/09/2018, con redazione dei relativi 

verbali dei quali si è preso atto con Determinazioni n. 86 del 29/08/2018 e n. 90 del 10/09/2018, 

è proseguita  il 13/09/2018 e si è conclusa nella seduta del 17/09/2018; 

 
CONSIDERATO CHE  le operazioni di gara si sono svolte nel rispetto della normativa vigente in 

materia e sono pertanto regolari; 

 

PRESO ATTO CHE: 

• aggiudicatario provvisorio è risultato essere la Service Office S.r.l., con sede in Fondi in Via 

Madonna Delle Grazie, P. I. 02650240597;  

Numero Protocollo Data Ditta 

1 37491 06/07/2018 E Servizi SpA, con sede in Roma, Via Aberto Ascari, 148, 

P.I. 07590501008 

2 38098 10/07/2018 Eco Laser Informatica Srl, con sede in Roma, Via P.G.A. 

Filippini 15/A, P.I. 04427081007 

3 38606 12/07/2018 Land Srl, con sede in Roma in  Via di Affogalasino, 40, P. 

I. 04554571002 

4 37415 05/07/2018 Logatek Srl, con sede in Roma, in Via Cornelia 498, P. I. 

06572791009 

5 38799 12/07/2018 Service Office S.r.l., con sede in Fondi in Via Madonna 

Delle Grazie, P. I. 02650240597 

6 40518 20/07/2018 Tecnosoft Sas di Marracco Jean Marc, con sede in Gaeta, 

Via Bausan 28, P. I. 02409090590  



• gli uffici hanno provveduto alla verifiche di rito dei requisiti, come per legge, sia per la ditta 

provvisoriamente aggiudicataria che per la seconda in graduatoria;  

 

• è agli atti la seguente documentazione così come di seguito elencata: 

� Visura al registro delle imprese, procedura AVCPASS, in atti al prot. 50529 del 

18/09/2018; 

� Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC) documento n. INAIL_12755167 

del 10/08/2018, in atti al prot. 46289 del 27/08/2018, da cui si evince che la Società è in 

regola con gli obblighi contributivi e con gli adempimenti previdenziali, assistenziali ed 

assicurativi previsti per leggi; 

� Certificazione Casellario Giudiziale dell’Amministratore Unico n. 3848207/2018/R del 

18/09/2018, in atti al prot. 50524 del 18/09/2018, con esito negativo; 

� Certificato dell’Anagrafe delle Sanzioni Amministrative dipendenti da reato n. 

3850990/2018/R del 18/09/2018, in atti al prot. 50904 del 20/09/2018  – con esito 

negativo; 

� Comunicazione antimafia PR_LTUTG_Ingresso_0026512_20180924, in atti al prot. n. 

55720 del 11/10/2018 attestante che a carico della suindicata Società alla data del 

10/10/2018 non sussistono cause di decadenza, di sospensione o di divieto di cui all’art. 

67 del D. Lgs. n. 159/2011; 

� Certificazione di regolarità fiscale di cui all’art. 38, co. 1, lettera g) D. Lgs. 163/2006 e 

s.m.i., – Procedura AVCPASS , prot.  n. 54126 del 04/10/2018– con esito di regolarità; 

� Certificazione del Casellario delle Imprese di cui all’art. 7 del D. Lgs. n. 163/2006 e 

s.m.i., con esito negativo, procedura AVCPASS, in atti al prot. 50530 del 18/09/2018.  

  

Visti  gli atti e ritenuti gli stessi conformi e veritieri per la dimostrazione di possesso effettivo dei 

requisiti richiesti, nonché consoni alla normativa vigente; 

 

Ritenuto che il procedimento individuato è conforme a quanto disposto dalla normativa vigente 

ed in particolare dal codice degli appalti D. Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.; 

 

Ritenuto pertanto di approvare gli allegati verbali di gara dei giorni 13/09/2018 e 17/09/2018, dai 

quali risulta che il servizio di noleggio Full Service di n. 9 macchine fotocopiatrici digitali a colori 

formato A3 e n. 2 macchine fotocopiatrici B/N formato A4 con fax e dei servizi connessi sono 

stati provvisoriamente aggiudicati Service Office S.r.l., con sede in Fondi in Via Madonna Delle 



Grazie, P. I. 02650240597, la quale ha offerto un ribasso pari al 17,80%% sul prezzo posto a base 

di gara; 

 

Considerata la necessità di svincolare la cauzione  presentata ai  sensi  dell'articolo  93 del D. 

Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.,  in  base alle modalità con  la  quale  la  stessa  è  stata  presentata, 

precisando che per la  ditta  non  aggiudicataria  lo svincolo verrà effettuato  al momento della 

pubblicazione della presente determina,  mentre per la ditta aggiudicataria lo svincolo avverrà 

automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto, previa presentazione di una 

garanzia fidejussoria, rilasciata ai sensi dell'articolo  103 del D. Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.,   

precisando che la mancata costituzione di tale garanzia determina la revoca dell’affidamento e 

l’acquisizione della cauzione provvisoria presentata in sede di offerta; 

 

Dato atto della necessità di acquisire: 

-  il visto di regolarità contabile attestante la copertura finanziaria della spesa, ai sensi 
dell’art.151, comma 4, del D. Lgs. n. 267/2000; 

 
- il visto attestante la copertura monetaria all’art. 9 Legge 102/2009; 
 

Ritenuta la propria competenza, ai sensi degli artt. 107, 183 del D. Lgs. 267/2000; 

Vista la Deliberazione di Consiglio Comunale n. 17 del 26/01/2018  di approvazione del Bilancio 

di Previsione 2018/2020; 

 

DETERMINA 

- la narrativa costituisce parte integrante e sostanziale del presente provvedimento; 

 

- di approvare i verbali di gara dei giorni 13/09/2018 e 17/09/2018, allegati alla presente 

determinazione, quale parte integrante e sostanziale delle operazioni relative alla gara mediante 

procedura negoziata ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b), del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m. e i., 

con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, individuata sulla base del miglior 

rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2  del D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii, svolta 

attraverso il sistema del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione di Consip SpA – 

MePA – con utilizzo dello strumento di negoziazione della RdO (Richiesta di Offerta), per il 

noleggio Full Service di n. 9 macchine fotocopiatrici digitali a colori formato A3 e n. 2 

macchine fotocopiatrici B/N formato A4 con fax e dei servizi connessi; 

 



- di aggiudicare definitivamente alla Service Office S.r.l., con sede in Fondi in Via Madonna 

Delle Grazie, P. I. 02650240597, il noleggio Full Service di n. 9 macchine fotocopiatrici 

digitali a colori formato A3 e n. 2 macchine fotocopiatrici B/N formato A4 con fax e dei servizi 

connessi per l’importo di € 48.087,00 oltre IVA al 22% per € 10.579,14 per complessivi € 

58.666,14, con il ribasso d’asta del 17,80%, ed alle condizioni tecnico gestionali ed 

economiche risultanti dall’offerta presentata dalla Ditta, ed alle condizioni previste nel 

Capitolato speciale descrittivo e prestazionale; 

 

- di registrare l’obbligazione giuridicamente perfezionata all’esercizio finanziario 2018; 

 

- di imputare finanziariamente, in relazione alla correlata esigibilità dell’obbligazione, l’impegno 

di spesa di € 43.999,61 come di seguito specificato: 

 

- € 1.100,00 al Capitolo 2800.0 Codice 0107103 del Bilancio di Previsione 2018/2020, 

esercizio finanziario 2018; 

- € 200,00 al Capitolo 1040.0 Codice 0111103 del Bilancio di Previsione 2018/2020, 

esercizio finanziario 2018; 

- € 1.200,00 al Capitolo 1840.2 Codice 0104103 del Bilancio di Previsione 2018/2020, 

esercizio finanziario 2018; 

- € 800,00 al Capitolo 1840.0 Codice 0104103 del Bilancio di Previsione 2018/2020, 

esercizio finanziario 2018; 

- € 1.200,00 al Capitolo 4710.0 Codice 0301103 del Bilancio di Previsione 2018/2020, 

esercizio finanziario 2018; 

- € 388,85 al Capitolo 7160.7 Codice 0502103 del Bilancio di Previsione 2018/2020, 

esercizio finanziario 2018; 

 

- € 4.000,00 al Capitolo 2800.0 Codice 0107103 del Bilancio di Previsione 2018/2020, 

esercizio finanziario 2019; 

- € 400,00 al Capitolo 1040.0 Codice 0111103 del Bilancio di Previsione 2018/2020, 

esercizio finanziario 2019; 

- € 3.000,00 al Capitolo 1840.2 Codice 0104103 del Bilancio di Previsione 2018/2020, 

esercizio finanziario 2019; 

- € 1.600,00 al Capitolo 1840.0 Codice 0104103 del Bilancio di Previsione 2018/2020, 

esercizio finanziario 2019; 



- € 8.555,38 al Capitolo 4710.0 Codice 0301103 del Bilancio di Previsione 2018/2020, 

esercizio finanziario 2019; 

- € 1.000,00 al Capitolo 7160.7 Codice 0502103 del Bilancio di Previsione 2018/2020, 

esercizio finanziario 2019; 

- € 200,00 al Capitolo 2500.7 Codice 0106103 del Bilancio di Previsione 2018/2020, 

esercizio finanziario 2019; 

- € 800,00 al Capitolo 1.1302.7 Codice 0905103 del Bilancio di Previsione 2018/2020, 

esercizio finanziario 2019; 

 

- € 4.000,00 al Capitolo 2800.0 Codice 0107103 del Bilancio di Previsione 2018/2020, 

esercizio finanziario 2020; 

- € 400,00 al Capitolo 1040.0 Codice 0111103 del Bilancio di Previsione 2018/2020, 

esercizio finanziario 2020; 

- € 3.000,00 al Capitolo 1840.2 Codice 0104103 del Bilancio di Previsione 2018/2020, 

esercizio finanziario 2020; 

- € 1.600,00 al Capitolo 1840.0 Codice 0104103 del Bilancio di Previsione 2018/2020, 

esercizio finanziario 2020; 

- € 8.555,38 al Capitolo 4710.0 Codice 0301103 del Bilancio di Previsione 2018/2020, 

esercizio finanziario 2020; 

- € 1.000,00 al Capitolo 7160.7 Codice 0502103 del Bilancio di Previsione 2018/2020, 

esercizio finanziario 2020; 

- € 200,00 al Capitolo 2500.7 Codice 0106103 del Bilancio di Previsione 2018/2020, 

esercizio finanziario 2020; 

- € 800,00 al Capitolo 1.1302.7 Codice 0905103 del Bilancio di Previsione 2018/2020, 

esercizio finanziario 2020; 

 

rinviando all’approvazione del Bilancio di Previsione 2019/2021 gli impegni di spesa da assumere 

pari ad € 14.666,53 per l’esercizio 2021; 

 

- di dare atto che la liquidazione di quanto sopra avverrà con separato atto e i relativi pagamenti 

dei canoni trimestrali anticipati si prevedono a partire dal mese di Novembre 2018; 

 

- di rilasciare il visto di compatibilità monetaria attestante la compatibilità del pagamento della 

suddetta spesa con le regole di finanza pubblica ora vigenti – art. 9 comma 1 lettera a) punto 2 

Legge n. 102/2009; 



 

- di dare atto che la presente determinazione diverrà esecutiva con l’apposizione del visto di 

regolarità contabile attestante la copertura finanziaria della spesa, come disposto dall’art.151, 

comma 4, del D. Lgs. 267/2000. 

 

                      

 

L’ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO 

  F.to    Dott.ssa Taccone Giuseppina 

      

        IL DIRIGENTE DEL DIPARTIMENTO 

 PROGRAMMAZIONE ECONOMICA E FINANZIARIA 

      F.to      Dott.ssa Maria Veronica Gallinaro 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

VISTO DEL DIRIGENTE DEL DIPARTIMENTO  
PROGRAMMAZIONE ECONOMICA E FINANZIARIA 

Visto di compatibilità monetaria attestante la compatibilità del pagamento della suddetta spesa 
con gli stanziamenti di bilancio e con le regole di finanza pubblica, ai sensi dell’art. 9, 1° comma, 
lettera a) punto 2) L. 102/2009.     

Gaeta,  11/10/2018 

                                                                                IL DIRIGENTE DEL DIPARTIMENTO 
                                                                PROGRAMMAZIONE ECONOMICA E FINANZIARIA 
                                                                         F.to      (Dott.ssa Maria Veronica Gallinaro) 

VISTO DEL DIRIGENTE DEL DIPARTIMENTO  
PROGRAMMAZIONE ECONOMICA E FINANZIARIA 

Visto di regolarità contabile attestante la copertura finanziaria, ai sensi dell’art.151, comma 4, 
del Decreto Legislativo 18 agosto 2000, n°267.  
Gaeta, 11/10/2018 
                                                                                IL DIRIGENTE DEL DIPARTIMENTO 
                                                                PROGRAMMAZIONE ECONOMICA E FINANZIARIA 
                                                                           F.to      (Dott.ssa Maria Veronica Gallinaro) 

Capitoli vari                                            Impegni vari 2018/2019/2020                  €   43.999,61   

Visto di copertura monetaria attestante la copertura del pagamento della suddetta spesa con gli 
stanziamenti di bilancio e con le regole di finanza pubblica, ai sensi dell’art. 9, 1° comma, lettera 
a) punto 2) L. 102/2009. 

Gaeta,  11/10/2018 

                                                          X POSITIVO                     □ NEGATIVO 

                                          IL DIRIGENTE DEL DIPARTIMENTO 

                                            PROGRAMMAZIONE ECONOMICA E FINANZIARIA  

                                                    F.to     (Dott.ssa Maria Veronica Gallinaro) 

Su attestazione del messo comunale si certifica che copia conforme all’originale della presente 
determinazione viene affissa all’albo pretorio a partire dal giorno _______________ per 10 
giorni consecutivi. 

(Il Messo Comunale)                    lì, ___________________          

Copia conforme all’originale della presente determinazione viene trasmessa a: 

1. Giunta Comunale; 

2. Ragioneria; 

3. Segreteria, 

4. Albo Pretorio; 

 

 


